[bookmark: _Toc450894974][bookmark: _Toc445468930]QT_261_ KHCN. QUY TRÌNH THAY ĐỔI CHỦ NHIỆM NHIỆM VỤ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ CẤP BỘ
1. Người phụ trách:        	        		Trần Duy Tùng 
                                                              		 Số điện thoại: 0462.617.550; 0936.556.968;     Email: tdtung@vnua.edu.vn
2. Thời gian, địa điểm tiếp nhận hồ sơ: 	8 h 00 - 10 h 00; 14 h 00 - 16 h 00 vào thứ 3, thứ 4, thứ 5 
                                                               		Tại Phòng 311 Nhà Hành chính
3. Thời gian trả hồ sơ: 	        		Tối đa 26 ngày làm việc
Chuẩn bị hồ sơ gồm:
1. Đơn đề nghị thay đổi chủ nhiệm; 
2. Đơn đề nghị tham gia thực hiện của chủ nhiệm mới;
3. Lý lịch khoa học của chủ nhiệm mới
4. Thuyết minh nhiệm vụ (bản gốc)
5. Các Báo cáo liên quan 


1. Nhận hồ sơ, vào sổ theo dõi; 
2. Xử lý hồ sơ;
3. Phản hồi với chủ nhiệm nhiệm vụ(nếu có)
4. Tiếp nhận phản hồi;
5. Dự thảo công văn đề nghị thay đổi chủ nhiệm 
6. Ký nháy;
7. Chuyển Văn phòng Học viện.


1. Kiểm tra thể thức văn bản
2. Trình ký
3. Vào sổ văn bản
4. Trả văn bản cho Ban KHCN 

Chủ nhiệm nhiệm vụ
Ban Khoa học và Công nghệ
Văn phòng Học viện


1. Gửi hồ sơ đề nghị thay đổi chủ nhiệm  về Bộ NN&PTNT 
2. Nhận và gửi văn bản phúc đáp của BNN&PTNT tới chủ nhiệm nhiệm vụ; Ban TCKT; Ban QLCSVC&ĐT
Ban Khoa học và Công nghệ

                     (02 ngày)                                 (03 ngày)                               (21 ngày)

1. Kiểm tra, xác nhận đơn đề nghị, các báo cáo liên quan; 
2. Chuyển hồ sơ Ban KH&CN.

Các đơn vị 












                                                                       
Biểu mẫu liên quan: 
QT_242_KHCN_BM01. Đơn đề nghị thay đổi chủ nhiệm (giải trình rõ lý do và có xác nhận của thủ trưởng đơn vị); 
QT_261_ KHCN_BM01. Đơn xin tham gia thực hiện đề tài của chủ nhiệm mới (có xác nhận của thủ trưởng đơn vị);
Tài liệu khác:
1. Lý lịch khoa học của chủ nhiệm đề tài mới
[bookmark: _Toc444931786][bookmark: _Toc447818939][bookmark: _Toc447819141][bookmark: _Toc447820956][bookmark: _Toc448210584][bookmark: _Toc448847740][bookmark: _Toc448848633][bookmark: _Toc450894975]2. Các sản phẩm liên quan gồm: Báo cáo định kỳ mẫu; Báo cáo chuyên đề; Sản phẩm ứng dụng, khoa học…
Lưu ý: 
1. Các trường hợp được thay đổi:
Chủ nhiệm nhiệm vụ: - Đi học tập hoặc công tác dài hạn trên 06 tháng;
   - Bị ốm đau, bệnh tật không có khả năng điều hành hoạt động nghiên cứu;
   - Vi phạm nguyên tắc quản lý tài chính;
   - Không hoàn thành tiến độ và nội dung nhiệm vụ theo đặt hàng mà không có lý do chính đáng hoặc vi phạm pháp luật phải đình chỉ công tác. 
2. Chủ nhiệm đề tài, dự án mới phải đáp ứng các quy định tại Thông tư 18/2015/TT-BNNPTNT
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