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	1.Gửi công văn đề nghị nghiệm thu; Hội đồng (dự kiến 05 thành viên)
2. Báo cáo tổng kết theo mẫu
 
	
	1. Nhận hồ sơ, vào sổ theo dõi
2.  Xử lý hồ sơ
3. Phản hồi với chủ nhiệm nhiệm vụ (nếu có)
4. Tiếp nhận phản hồi
5. Dự thảo Quyết định nghiệm thu; 
6. Ký nháy
7. Chuyển Văn phòng Học viện

	
	1. Kiểm tra thể thức Quyết định
2.  Trình ký
3. Vào sổ văn bản
5. Trả Quyết định cho Ban KHCN 

	
	Chuyển đơn vị:
+ Quyết định nghiệm thu
+ Ủy quyền đơn vị nghiệm thu theo đúng qui định 
	
	1.Hồ sơ nộp Ban KHCN:
+ Báo cáo tổng kết (đã chỉnh sửa theo ý kiến Hội đồng) và bản điện tử
+ Biên bản nghiệm thu
+ Bản tóm tắt kết quả thực hiện đề tài, một số ảnh điển hình của ĐT và bản điện tử)

	
	1.Lưu hồ sơ
[bookmark: _GoBack]2.Công nhận kết quả: Giấy xác nhận hoàn thành đề tài 


	
	
	(02 ngày)
	
	(03 ngày)
	
	(01 ngày)
	
	(Sau 05  ngày họp HĐ)
	
	(Sau 15 ngày nhận Hồ sơ NT)
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